PRACTICO N° 1:
Ingresar datos a la hoja de cdlculo y aplicar formatos

1.Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y crear la siguiente planilla, en la hoja 1:
A B C D E

1 Vivero "El Sinapuros”

2 Wentas del primer trimestre del afio

3 |Mes Producto Cantidad Precio unitaric Total
4 |Enero Estrella Fede 5 120
5 Margaritas 10 a0
b Fosas 29 65
7 Hortensias 15 G0
G Alegrias 55 12
9 Ligustros 25 a5
10 Fanes de Cé& 100 70
11 Frutales 12 150
12 |Febrero Pinos 20 85
13 Helechos 33 45
14 Hortensias 10 B0
15 Alegrias 43 12
16 FRosas 22 65
17 Frutales 24 150
18 Malhones 18 20
19 Estrella Fede 5 120
20 [Marzo Alegrias 30 12
21 Ligustros 34 35
22 Helechos 32 45
23 Planta del da 7 a5
24 Jazmines 18 75
25 Panes de Cé: GR 70
26 Hortensias 16 G0
27 MMargaritas 41 30

2.Realizar los siguientes cambios:

x Al titulo Vivero El Sinapuros, fuente a eleccién, tamafo 26, negrita, cursiva, color rojo y
fondo a eleccion. Debe quedar centrado en el rango A1:E1.

x Al subtitulo Ventas del primer trimestre del afio, fuente a eleccion (distinta a la del titulo),
tamano 18, color azul, fondo a eleccion y centrado en el rango A2:E2.

X Los encabezados de las columnas, fuente a eleccion (distinta de las anteriores), tamafio 12,
negrita y cursiva, centrado, color Blanco y relleno oscuro a eleccion.

x La palabra Enero, debe quedar centrada en el rango A4:A11, tamafio 15, negrita y con
alineacion 90°. La palabra Febrero, centrada en el rango A12:A19, tamano 15, negrita y con
alineacion 90°. La palabra Marzo, centrada en el rango A20:A27, tamafio 15, negrita y con
alineacion 90°.

x Al rango B4:D27, alineacién centrada, tamafio 12.

x Al rango E4:E27, alineacion derecha, tamafo 13, negrita, color negro y relleno de color claro
a eleccion.

x A toda la tabla colocarle bordes interiores y exteriores, finos de color a eleccién (No negro)

x Renombrar la hoja1 con el nombre Ventas 1er. Trim.

3. Guardar el libro, en su carpeta, con el nombre Practico1_X (donde X es el n° de grupo)
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PRACTICO N° 2:
Ingresar datos a la hoja de cdlculo, aplicar formatos y calcular totales

1.Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y recuperar el libro Practico1_X que se encuentra
dentro de su carpeta.

2. En planilla de datos de la hoja Ventas 1er. Trim, completar la columna Total con la férmula que
corresponda a la operacién: =Cantidad * Precio unitario.

3. En la hojaZ2, realizar la siguiente planilla:

A B C D
1 Wivero "El Sinapuros”
Z
3 Listado por producto de las Ventas del primer trimestre del afio
4
5 Producto Cantidad Frecio unitario Importe total
6 |Estrella Federal 10 120
T Margaritas 51 30
5 Hosas 51 B4
9 Hortensias 41 G0
10 |Pinos 20 84
11 |Panes de césped 166 Ta
12 |Alegrias 128 12
13 |Ligustros G0 35
14 |Frutales 40 150
15 [Malbones 18 20
16 |Planta del dalar 7 35
17 |Jazmines 18 7h
18 |Helechos 65 45

4.Realizar los siguientes cambios:

X

Al titulo Vivero El Sinapuros, fuente a eleccion, tamano 30, negrita, cursiva, subrayado,color

verde oscuro y fondo a amarillo. Debe quedar centrado en el rango A1:D1.

X

Al subtitulo Listado por producto de las Ventas del primer trimestre del ano, fuente a

eleccion (distinta a la del titulo), tamafio 15, negrita, color Naranja, fondo a eleccion y centrado
en el rango A3:D3.

X

Los encabezados de las columnas, fuente a eleccion (distinta de las anteriores), tamafio 13,

cursiva, subrayado y centrado.

X X X X X X

X

Al rango A6:A18, negrita, fuente Granada, negrita, tamano 12.

Al rango B6:C18, negrita, fuente DejaVu Serif, tamafo 12 y centrado.

Al rango D6:D18, negrita, fuente a eleccion, tamano 14, color blanco y fondo Verde oscuro.
Al rango A5:D18, colocarle borde interior y exterior, fino y de color Amarillo.

Renombrar la hoja2 con el nombre Total x producto.

Eliminar la Fila2y 4.

Modificar el alto y ancho de las filas o columnas si es necesario.

5.Completar la columna Importe Total con la formula que corresponda a la operacion: =Cantidad *
Precio unitario.

6.Guardar el libro, en su carpeta, con el nombre Practico2_X (donde X es el n° de grupo)
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PRACTICO N° 3:

Ingresar datos a la hoja de cdlculo, aplicar formatos y calcular totales

1.Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de célculo y crear la siguiente planilla en la hoja1:

A B E D E F G H | J K L
sastos mensuales
RUBRO ABRIL MAYO  |[JUNIO  [JULIO |AGOSTO (SETIEMBRBOCTUBRE |[NOWIEMBRBDICIEMBRE|TOTAL POR RUBRO [FROMEDIO
UTE 1050 1114 1359 1286 1147 1063 1120 1009 1026
OSE 350 400 356 332|389 299 324 458 566
ALQUILER 5000 5000 |5000  |5000 |5000 5850 5850 5850 5850
ANTEL 900 1200|750 835  |922 678 749 996 1022
CABLE 485 585 585 585 |585 585 485 585 585
GAS 330 330 330 G600 |660 330 360 360 360
TOTAL POR MES
GASTO DIARIC
PROMEDIO

2.Realizar los siguientes cambios:

x El titulo Gastos mensuales, tamafio 16, fuente a eleccion, centrado en el rango A1:B, color
blanco y fondo rojo oscuro.

Xx Los encabezados de las columnas, fuente Japan, tamafo 11, negrita y cursiva, color
amarillo,fondo azul oscuro y alineacién centrada.

x Los encabezados de las filas, fuente Japan, tamano 10, negrita, color azul oscuro, fondo
amarillo y alineacion izquierda.

Los rangos B3:L8; B10:J12, negrita, fuente DejaVu Sans, tamafio 12 y centrado.
Al la planilla colocarle borde interior y exterior, linea fina y color negro.
Renombrar la hoja1 con el nombre Gastos.

Insertar una fila entre la Fila 1 y 2 (debe quedar sin fondo y sin borde)

Modificar el alto y ancho de las filas o columnas si es necesario.

X X X X X X

Eliminar la Hoja2 y Hoja3

3. Aplicando formulas calcular el gasto diario, el promedio por mes, el total por mes, el total por
rubro y el promedio por rubro.

4. Hacer una copia de la hoja Gastos y cambiar el nombre por IVA.

5. Agregar dos nuevas columnas entre Total por rubro y Promedio. Colocarles como encabezados
IVA y Total General.

6. Aplicando una férmula calcular, en la columna IVA, el 22% de cada total por rubro.

7. Aplicando una formula calcular el Total General.

8.Guardar el libro, en su carpeta, con el nombre Practico3_X (donde X es el n°® de grupo)
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PRACTICO N° 4:

Filtros, Férmulas, referencias relativas y absolutas, formatos, etc

1.Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y crear la siguiente planilla en la hoja1:

A B C D E F G H
1 Planillas de Salas de Cine Délar 30
i WA 23%
3
4 Datos Entradas
5 Cines Dpto Turno Fublica Costo Total lva Incluida  |Total Dolares
6 |Ejido Montevideo  [Moche 4000 65
7 |Portones Montevideo |Tarde 5000 75
o |Montevideo |Montevideo [Moche a000 65
§ |Carretas Montevideo |Moche G000 75
10 | Grupo Cine  |Montevideo  [Matuting 5000 65
11 Opera Montevideo  [Matuting 2500 60
12 Universitario [Montevideo |Tarde 2000 45
13 |Cinemateca |Montevideo |Moche 2000 40
14
15
16 Promedio del Piblico Tatal Entradas Tatal con VA Tatal Dalares

2 Realizar los siguientes cambios:
x Aplicarle formatos a la planilla para mejorar sus aspecto (fuentes distintas, fondos, color de
fuente, tamanos. Respectar las alineaciones como estan en la muestra.

X Colocar bordes como se ven en la muestra.
X Modificar los altos y anchos de las filas y columnas que sean necesarios
X Renombrar la hoja1 por Cine.

x Eliminar Hoja3

3. Completar los datos que faltan utilizando las férmulas correspondientes y cuando sea necesario
referencia absoluta.

4. Utilizando la opcion Filtros, hacer tres planillas en la Hoja 2: una con el Turno Noche, otra con el
turno Matutino y otra con el Turno Tarde.

5. Aplicarle a cada planilla de datos creada, un formato diferente.
6. Cambiar el nombre de la hoja2 por TURNO

7. Debajo de cada planilla de datos, de la hoja Turno, hallar el total del publico en cada turno, el
total de entrada vendidas, utilizando las formula correspondiente.

8.Guardar el libro, en su carpeta, con el nombre Practico4_X (donde X es el n° de grupo)
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PRACTICO N° 5:

Formato celdas, Formulas, funciones, etc

1.Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y crear la siguiente planilla en la hoja1:

A B c D E F

1 FRUTERIA "LA DEL 50OL"

Producto C.antida.d Importe recaudado | Importe recaudado | Precio miiftari{: Precio por Kg
2 vendida(cajones) (en §) (en U$S) del cajon
3 |naranjas 15 1500
4 manzanas 10 1200
5 |Papas 20 800
5 [tomates 10 2200
7 limones 8 200
5 boniatos 10 700
9 Totales
10
11 Maximo
12 Minimo
13 PROMEDIO
14
15 Cotizacion dolar
16 20,5
2. Calcular:

x El precio unitario del cajon. (utilizando importe recaudado en $)

x El precio por Kg. de cada producto (en $), sabiendo que cada cajon contiene 30 Kg.

x El importe recaudado en U$S.

3. Realizar los siguientes cambios:
x Encabezados de columnas, fuente a eleccién, tamano 12, negrita, cursiva, color y fondo a
eleccion. Alineacion centrada en ambos sentidos (vertical y horizontal).

x Las celdas que contienen los valores y resultados fuente DejaVu Sans, tamano 11, negrita
y color Azul

x Ajustar el ancho de las columnas y filas que sean necesarios.

x Al titulo de la planilla, centrado en el rango A1:F1, fuente Japan, tamafo 15, negrita, color y
relleno a eleccion. La tabla final debera tener un bordes de color amarillo.

x Al rango E3:F9 aplicarle el formato de pesos uruguayos; ej. $ 10. (Formato / Celdas)

4. Hallar los totales de cajones vendidos, recaudacion en $ y U$S.

5. Utilizando las funciones correspondientes, hallar Promedio de las ventas (EN $), el Maximo y
Minimo (recaudado EN $)

6. Guardar el libro, en su carpeta, con el nombre Practico5_X (donde X es el n° de grupo)
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PRACTICO N° 6:

Repaso de prdcticos anteriores

1. Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de célculo y recuperar el libro Papelén que se encuentra
dentro de la carpeta Documentos/2dos.afnos/textos. Aparece la siguiente planilla:

A E c ] E F G
1 articulos Frecio en | Unidades wvendidas Totalen § Total en U$S | Descuento §| Precio Final en §
2 | Goma g 120
3 | Lapiz 16 250
4 |Pincel 28 0
§ | Cuaderno 23 ava
g |Marcadar 32 40
7 | Cartuchera 249 15
7 | Lapicera Bic E 289
5 | Lapicera Pilot a2 BE
0 | Cuadernala 28 325
{1 |Libreta 15 AE
12 | Cinta adhesiva 12 129
12 | Cascola 12 125
14 | Trincheta 26 34
15 |Pegotines il 53
g | Erillantina g ar
17 | Cartulina 75 120
15 | Correctar 36 T8
19 | Mylan [metra) E5 255
20 | Grafitos 12 A2
21 | Sacapuntas 13 g2
22
27 | Precio del ddlar Descuento Descuento 1S
24 28 02 7
20
26 Mayor cantidad de unidades vendidas
27 Menor cantidad de unidades vendidas
20 Fromedio del total en &
29 Fromedio del katal en U$S

2. Realizar:
x Aplicarle a la planilla distintos formatos para mejorar su aspecto (bordes, fondos, fuentes,

tamanos, alineaciones, etc)

Insertar una columna antes de "Precio final el $" con el texto "Descuento en U$S"

Insertar una columna después de "Precio final el $" con el texto "Precio final en U$S"

Eliminar las hojas sin uso

Cambiar el nombre Hoja1 por "El papelén”

>®X X X X X%

las columnas de la planilla de datos

Hallar el total en $ y U$S

Calcular los importes de descuento en $ y U$S
Calcular los totales finales de $ y U$S

Calcular la mayor y menor cantidad de unidades vendidas

X X X X X%

Calcular el promedio del total en $ y U$S

3. Guardar el libro en su carpeta, con el nombre Practico6_X (donde X es el n° de grupo)

Crear una fila al principio de la planilla con el titulo PAPELERIA EL PAPELON. Centrarlo entre
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PRACTICO N° 7:

Repaso de prdcticos anteriores

1. Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de célculo y recuperar el libro Camping que se encuentra
dentro de la carpeta Documentos/2dos.afnos/textos. Aparece la siguiente planilla:

A B C D E F G H [ J
1 CAMPING DEL FARO SRL
2 LISTADO DE MOVIMIENTO DE VEHICULOS DEL CAMPING
4 |Co=te dia 1,25 Cotizacion 20,5
cC
§ |MATRICU|MARC/MODELD [NGRESO [LOCALIDACOLOR |SALIDA  |DIAS [IMPORTE USS |IMPORTE S
r [56616 O 0L UL I9OR [MUNTEVIAZUL T2 199
8 805457 |HONDA 01/12/1996 [MONTEVIROIO _ |20/01/1987
oF [SUTEF TILIRLIA Lo IO IFFD VIS TEV DL 1IULTIER
10 |A¥1221 |FIAT |[DUNA  |28/12/1956 |CORDOBYGRIE  [15/01/1887
11 279334 |wWmsalsinody  |28121886 |[MONTEVIGRIE 300111887
TZ (43936 W FASSAT TI9' 11906 [MONTEVIBLANCO UL UL TS
13 HEs43 [PEUG|308 20/12/1996 [SALTO [BLANCO[12/01/1887
14 864411 [vW |AMAZON|26/12/1956 [MONTEVIAZUL [18/01/1897
15 | 726655 |FORD|TORINO |25/12/1956 [MONTEVIROIO _ [31/01/1887
16 | 540455 |FIAT |UND 20/12/1996 [MONTEVIROIO _ [10/01/1897
17 516532 |FORD 20/12/1996 [MONTEVIGRI:  [18/01/1897
18 501247 |DATHATSU 29/12/1996 [MONTEVIROIO  [21/02/1887
18 | B527860 [RENAI12 29/12/1596 [MAL DON|MARFIL [15/02/1887
20 |B111060 |PEUG| 205 30/12/1996 [MONTEVIGRIS  [26/02/1587
21 [214717 |WNIsSAlSENTRA [30/12/1596 [MMONTE[GRIS  |10/01/1857
22 256 |[FORD|FIESTA [30/12/1596 [SANTA LYBLANCO|05/01/1957
23 VW _|BRASITIA[31/12/1596 |[BS.AS  [MARRON12/01/1587
24 |5 DATHATSU 31/12/1996 [MONTEVIROIO  [15/02/1587
25 B { [FIAT [FIORTNO |31/12/1586 |[MONTEVIBLANCO|18/02/1857
26 8 CHEVICORSA  |31/12/1956 |MONTEVIBORDEA{12/01/1887
27 |[B70564 |FIAT |[UNOD 01/01/1597 [MAL DON[BLANCO[31/01/1587
28 [834237 |BMW 01/01/1897 [MONTEVIGRI:  [25/02/1887
29 [RE2120 |FIAT 01/01/1897 [TACUARHBLANCO|05/02/1887
30 [522568 |NISSAN 01/01/1897 [MONTEV]CELESTH16/02/1887
31 [854715 |FIAT [PREMIO [02/01/1597 [MONTEVIBLANCO|10/02/1587
32 |874436 |RENAI1S 03/01/1997 [MONTEVIAZUL _[30/01/1887
33 |930036 |FORD|FESTIVA |03/01/1697 [MONTEVIGRIE  [27/02/1697
2. Realizar:
x Aplicarle a la planilla distintos formatos para mejorar su aspecto (bordes, fondos, fuentes,
tamanos, alineaciones, etc)
x Modificar los altos y anchos de las filas y columnas para ver todo su contenido
x Calcular la cantidad de dias que cada coche permanecio en el camping.
x Calcular el importe total en U$S y en $ que gasto cada coche
x Los importes de las columnas importe en $ y U$S deben verse con dos decimales.
x Cambiar el nombre Hoja1 por "Camping"
x Debajo de la tabla hacer otra planilla para calcular: Total recaudado en el camping, promedio
del importe en $ y en U$S, el maximo de dias que un vehiculo se quedo y el minimo
x Con la opcion filtro hacer dos planillas en la hoja 2, una que solo contengan la informacion
de la Marca Ford y de la localidad Montevideo y otra con solo la informacién de la Marca Fiat y
de la localidad Montevideo.
x Aplicarle formatos distintos a las dos nuevas planillas de datos.
X Renombrar la hoja2 con Montevideo.

3, Guardar el libro en su carpeta, con el nombre Practico7_X (donde X es el n° de grupo)
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PRACTICO N° 8:
Ordenar datos, funciones, formulas, formatos, etc

1. Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de célculo y recuperar el libro Rentas que se encuentra dentro

de la carpeta Documentos/2dos.afnos/textos. Aparece la siguiente planilla:
B C D E F G

Rent a car S A. Cotizacion

ra
[
[==]

[¥%) Fd | —

Planilla de control de alquiler de autos y camiones

Fecha de efFecha de dey|Tipo Cantidad Total a pad Total a pagaren 3
12/03/2004| 15/03/2004|Ford
06/05/2004] 21/05/2004|Susuki
15/08/2004| 24/08/2004|Renault
15/07/2004| 24/07/2004|Fiat
22/06/2004| 30/06/2004|Fiat
08/04/2004] 16/04/2004|Ford
20/05/2004| 06/06/2004|Chevrollette
01/01/2004] 15/01/2004|Susuki
17/08/2004| 25/08/2004|Peugeot
03/10/2004] 11/10/2004|Chevrollette
02/09/2004] 20/09/2004|Peugeot
13/05/2004| 27/06/2004[Renault

R I I o B

- =
ol = [T (-

==
ra

I (U
En e £

==
e

|
00 | = |

13 | Precios en USD por dia
20 |Ford 25
21 |Fiat 24
2z Renault 32
23 |Peugeot 30
24 SUSUKI 24
25 | Chevrollette 24

3

2. Realizar:

x Aplicarle a la planilla distintos formatos para mejorar su aspecto (bordes, fondos, fuentes,

tamafos, alineaciones, etc)

Modificar los altos y anchos de las filas y columnas para ver todo su contenido
Ordenar la base de datos de acuerdo al Tipo de auto en forma ascendente.
Calcular en cada caso la cantidad de dias de alquiler.

Calcular el importe a pagar en cada caso en $ y U$S

>xX X X X %

Al costado de la planilla Precios en U$S por dia, realizar una planilla para calcular el
promedio por cada tipo de auto. El titulo de esta tabla sera Promedio por marca

x Debajo de todas las planillas de datos calcular el maximo de dias de alquiler y el minimo.

Realizar una pequefia planilla con encabezados de filas y formato.
x Renombrar la Hoja1 con el nombre Rent a Car

x Los bordes de todas las planillas deben quedar con color.

x Utilizando la opcion Filtros, crear una tabla(planilla) con los datos de la marca Fiat en la hoja2,
otra con los datos de la marca Peugeot en la hoja3 y otra con los de Susuki en la hoja4. Si es

necesario insertar una nueva hoja de calculo.
x Cada una de estas hojas debe llevar como nombre la marca del auto correspondiente

3, Guardar el libro en su carpeta, con el nombre Practico8_X (donde X es el n°® de grupo).
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PRACTICO N° 9:
Formatos de celdas, ordenar, filtros, etc

1. Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y recuperar el libro Sueldos que se encuentra
dentro de la carpeta Documentos/2dos.afnos/textos. Aparece la siguiente planilla:

A B C D E F G
1 Sueldos
2 Nombre Grado %/ hora itidad de ho|Sueldo Nominal Descuentg Sueldo Liguideo
3 |Juan Pinta g 500 64
4 | Omar Suarez 1 100 30
5 Liliana Gonzalez 3 280 42
6 |Eugenio Garzan 4 370 25
7 |Andrés Yegros 2 170 56
g Luis Diaz g 500 30
9 Mariana Monzdn 2 37a 25
10 | Camila Pérez 3 100 64
11 |Pablo Guillen 1 100 47
12
13 ;Cuanto Ganan entre todos?
14 iCual es el promedio de los sueldos?
15 2 Cual es el maximo de los sueldos?
16 £Cual es el minimo de los sueldos?
17
18
19 |Descuentos 20%
2. Realizar:
x Aplicarle a la planilla distintos formatos para mejorar su aspecto (bordes, fondos, fuentes,

X

tamanos, alineaciones, etc). Diferenciar los encabezados del resto. Las lineas de color verde y
con doble linea.

Modificar los altos y anchos de las filas y columnas para ver todo su contenido

Realizar los calculos con las formulas y/o funciones respectivas para completar los datos que
faltan.

Ordenar la base de datos(planilla) utilizando como primer criterio los nombre en forma
ascendente y como segundo criterio el sueldo en forma descendente. (Recuerde la opcion
Datos/Ordenar).

La columna que tiene el importe por hora debe tener formato numérico con dos decimales

Las celdas que contienen el promedio, maximo y minimo de los sueldos debe tener el simbolo
de $. (no se digita)

Renombrar la Hoja1 con el nombre Sueldos

Utilizando la opcion Filtros y la opcién Copiar, realizar dos listas en una nueva hoja; Una con
los de grado1, otra con la de grado8. En otra hoja, una con las personas que cobran $ 500 por
hora y otra con los que cobran $ 100 y en otra hoja, una con las personas que tienen 64 horas y
otra con los que tienen 25.

Cambiarle los nombres a las hojas por GRADOS, VALOR HORA y HORAS respectivamente.

3.Guardar el libro en su carpeta, con el nombre Practico9_X (donde X es el n° de grupo).
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PRACTICO N° 10:

Grdficos, funcion Si, filtros, ordenar, etc

1. Abrir el programa OpenOffice.org Hoja de calculo y recuperar el libro Lista que se encuentra dentro
de la carpeta Documentos/2dos.afnos/textos. Aparece la siguiente planilla:

A B C
1 Asignatura: Literatura
i NONBRE GRUFPO NOTA
3 FERMANDO A 7
4 JORGE B 7
5 AMNGELICA, JTA 5
B CESAR 3 C a
[ ANDRES 3*B 4
G DANILO FC G
9 CLALDIA JTA b
10 JIMERA, FC &
11 PACQLA 3*B a
12 MILWA, A g
13 INES FC 7
14 ADRIANA 3*B b
14 MARCELO 3" A 3
16 JUAN F*C G
17 RODRIGOD A 9
18 GERMAN 3*B 9
19 GERALDINE 3T A o
20 FALTALIA 3 C 9
21 LOREMNA A B
22 ANDREA FC 9
23 MARLA FC G
2. Realizar:
x Insertar una fila vacia entre el titulo y los subtitulos. Y una nueva hoja después de la hoja3.
x Aplicarle a la planilla distintos formatos para mejorar su aspecto (bordes, fondos, fuentes,
tamanos, alineaciones, etc). Diferenciar los encabezados del resto.
x Cambiarle el nombre a las hojas 2,3,4 por : 3° A, 3° B y 3° C respectivamente.
x Usando Filtros, seleccionar todos los estudiantes del grupo 3° Ay copiarlos a la hoja 3° A, hacer
lo mismo con 3°B y 3° C.
x Luego de tener a cada grupo en su hoja respectiva,usando la funcién Sl indicar si el
estudiante "aprobd" o "no aprobd" la asignatura.(aprueba con nota >=6)
x Ordenar los 4 listados alfabéticamente en orden ascendente (A..Z).
x Calcular el promedio de las notas de cada grupo usando la funcion (PROMEDIO).
x Usando las funciones MIN y MAX indicar cual fue el peor grupo y cual fue el mejor (utilizar los
3 promedios que se calcularon en el punto anterior).
x Para cada grupo graficar los resultados utilizando el tipo de graficos Columnas. Debe quedar el

grafico en la misma hoja con la planilla de datos.

3.Guardar el libro en su carpeta, con el nombre Practico10_X (donde X es el n° de grupo).
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